
グーグル スプレッド？ 

Excel や Word を使ったことがある方なら、操作はカンタン。 

「スプレッド」も「ドキュメント」も、Word や Excel と互換性あり。 

 

「Google スプレッド」  … Google 版の Excel 

「Google ドキュメント」 … Google 版の Word 

 

【メリット】 

➢ 無料で利用できる 

Google アカウントがあれば、無料で利用できます。PC へのインストールも不要。 

インターネット環境があれば、職場・自宅・外出先でも利用できます。 

➢ 上書保存の手間が不要 

作成した文書やデータは即時自動保存されます。保存し忘れを防止できます。 

データはオンライン上（Google ドライブ）に保存されます。 

➢ オンラインで簡単に同時編集や共有ができる 

１つの文書を、オンラインで複数の人が同時に編集できます。文字を打ち込んだり文

章を編集したりすると、その結果が即座に反映されます。会議録やマニュアル等の文

書作成や校正、ブレイクアウトルーム間での情報共有にも便利です。 

【注意点】 

➢ Google アカウントが必須 

お持ちでない方は、アカウントの作成が必要です。 

既に Gmail をお使いの方は、そのアカウントでご利用いただけます。 

▼アカウント作成 

https://www.google.com/intl/ja/account/about/ 
 

 

  

https://www.google.com/intl/ja/account/about/


【参考動画】 

 YouTube の動画をご紹介します。まずはどういったものなのか、ご参考ください。 

 ＊配信者と当会とは全く関係がありません 

 

【Google スプレッドシート】 約 19 分 

https://www.YouTube.com/watch?v=Zq_wQppPq-M 
 

【Google ドキュメント】 約 10 分 

https://www.YouTube.com/watch?v=IKWMIKV3564 
 

【Google ドライブ】 約 10 分 

https://www.YouTube.com/watch?v=OXpy_sk8qwM 
 

 

 

 この配信者に限らず、YouTube には他にもたくさんの動画がアップされています。 

もうすこし細かい操作方法や応用を知りたい方は、ぜひ検索をしてみてください。 
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